
                                                                                                                                                        

เสรจ็สิน้กระบวนการ 

    

Flow Chart กระบวนการบริหารพัสดุ การนำพัสดุเขาคลังและเก็บรักษา และเบิกจายพัสดุ 
                              ของสำนักอนามัยส่ิงแวดลอม                        
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เจาหนาที่รับใบเบิกพัสดุจากผูขอเบิกพัสดุ 

เจาหนาที่ดำเนินการตรวจสอบ จำนวนและปริมาณ ความตอง

ของผูขอเบิก และตรวจสอบพัสดุคงคลังวามีเพียงพอหรือไมกับ

ความตองการ 

เสนอใบเบิกพัสดุไปยังหัวหนา 

หนวยพัสดุแจงปริมาณพัสด ุ

คงคลัง 

เจาหนาที่แจงให 

ผูขอเบิกพัสดุทราบ 

ใหเจาหนาที่จายพัสดุตามที่หวัหนา

หนวยอนุมัติ 

ใหผูขอเบิกพัสดุตรวจนบัจำนวนการ

จายพัสดุพรอมเซ็นรับ เจาหนาทีพ่ัสดุ

จัดเก็บใบเบิก ลงจายพัสดุจากบัญชี

 

เจาหนาที่รับพัสดุและบันทึกเขาคลังบัญชีพัสดุ จัดเก็บพัสดุที่คลัง 

ในรูปแบบ FIFO หรือ  

First-In First-Out 

หนวยจัดหาสงมอบพัสดุ 



                                                                                                                                                        

                                                         


