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 การท างานของหน่วยงานราชการส่วนใหญ่จะจัดเก็บข้อมูลไว้ภายในเครื่องของตนเอง ซึ่งท าให้มี
ปัญหาเวลาที่ต้องการใช้ข้อมูลร่วมกัน ในยุคของ Digital 4.0 มีเทคโนโลยีที่ช่วยแก้ปัญหาเหล่านี้ได้ 
ผู้รับผิดชอบงานไอทีของส านักอนามัยสิ่งแวดล้อม จึงได้คิดพัฒนาฐานข้อมูลกลางของส านักอนามัย
สิ่งแวดล้อม (ENV-DATA) ขึ้น  ซึ่งเริ่มพัฒนามาตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2560 โดยการปรับปรุงรูปแบบและ
กระบวนการท างานเกี่ยวกับการจัดการข้อมูลภายในส านักฯ ให้รวมเป็นระบบศูนย์กลางที่ทุกคนสามารถเข้าถึง
และใช้งานข้อมูลที่จ าเป็นได้ทุกที่ ทุกเวลา โดยการใช้เทคโนโลยีการแชร์ไฟล์ภายในองค์กรผ่านพ้ืนที่เก็บข้อมูล
ส่วนกลาง (Network Drive) เพ่ือให้บุคลากรภายในองค์กรสามารถใช้งานข้อมูลและท างานร่วมกันได้ โดย 
กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ (บย.) ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการพัฒนาและขับเคลื่อนการจัดการ
ฐานข้อมูลสารสนเทศของส านักอนามัยสิ่งแวดล้อม โดยใช้รูปแบบคณะอนุกรรมการในการด าเนินการ
ขับเคลื่อนการด าเนินงาน ซ่ึงมีผู้อ านวยการส านักอนามัยสิ่งแวดล้อม และหัวหน้ากลุ่มที่เกี่ยวข้องเป็นที่ปรึกษา
คณะอนุกรรมการฯ ประกอบด้วยบุคลากรจากทุกกลุ่มงาน ร่วมกันพัฒนาฐานข้อมูล ENV-DATA พร้อมท า
ความเข้าใจเกี่ยวกับฐานข้อมูล ENV-DATA ให้แก่สมาชิกของกลุ่มงานตนเองต่อไป โดยผู้แทนที่เป็น
คณะอนุกรรมการจะน าข้อเสนอแนะ หรือประเด็นปัญหาจากผู้ใช้งานภายในกลุ่มมาเสนอต่อที่ประชุมเพ่ือ
รับทราบและน ามาทบทวนและพัฒนาปรับปรุงฐานข้อมูล ENV-DATA อย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้เกิดประโยชน์ใน
การใช้งานร่วมกัน จนในปัจจุบันได้มีการใช้งานข้อมูลภายใน ENV-DATA จากกลุ่มงานอย่างเป็นระบบและ
ต่อเนื่อง ณ ปัจจุบัน ข้อมูลภายใน ENV-DATA มีดังภาพ      

 

1. รายการข้อมูลปัจจุบันใน  ENV-DATA  มีทั้งหมด 9 โฟสเดอร์ แบ่งเป็น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Folder ส่วนกลาง (เข้าถงึได้ทุกกลุ่ม) 
00_ข้อมูลส่วนกลาง คือ แฟ้มข้อมูลงานส าคัญของ
ส านักฯทีส่ามารถแชร์/ใช้ข้อมูลงานร่วมกันได ้เช่น 
แผนงาน งบประมาณและโครงการส าคัญ, แบบฟอร์ม, 
ฐานข้อมูล Excel ประเด็นส าคัญ เป็นต้น   
07_Image คือ แฟ้มข้อมูลรูปภาพงานกิจกรรมต่างๆ 
ของส านักฯ 
08_Logo คือ แฟ้มข้อมูลโล้โก้โครงการส าคัญของส านักฯ 
09_ประชุม อบรม กิจกรรม คือ แฟ้มข้อมูลการ
ติดตามผลการด าเนินงานของส านักฯ ทั้ง Onepage, 
รูปภาพ, เอกสารของการประชุม อบรมและกิจกรรม  

 Folder ของกลุ่มงาน รหสั 01 – 06  
(เข้าถึงได้เฉพาะสมาชิกกลุ่มเท่านั้น) คือ แฟ้มข้อมูล 
การด าเนินงานของกลุ่มงาน 
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     และปัจจุบัน ใน “ข้อมูลส่วนกลาง” มีโฟสเดอร์จ านวน 35 รายการ  

 
 

2. เงื่อนไขการใช้งาน ENV-DATA  มีดังนี้ 
2.1 ผู้น าเข้าข้อมูล คือ ผู้รับผิดชอบต่อข้อมูล เกี่ยวกับการแก้ไข และความถูกต้องของข้อมูล รวมถึง

การสูญหายของข้อมูลจากระบบ (หากสมาชิกกลุ่ม ต้องการแก้ไข ข้อมูลต้องแจ้งให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็น
ผู้รับผิดชอบข้อมูลของกลุ่มงานทราบด้วย) 

2.2 ผู้น าเข้าข้อมูล ต้องก าหนดสารบัญรายการข้อมูลของตนเองที่น าเข้าระบบ ตามเงื่อนไขที่ก าหนด 
โดยระบุชื่อรายการข้อมูลด้วยรหัสน าหน้าชื่อข้อมูล และเพ่ิมในสารบัญ (Excel) ให้ตรงกัน เพ่ือประโยชน์ใน
การสืบค้นข้อมูลได้ (หากสงสัยสอบถามเพ่ิมเติมได้ที่กลุ่ม บย.) 

2.3 การตั้งชื่อโฟสเดอร์/ชื่อไฟล์ข้อมูลใน ENV - DATA  
          - ชื่อโฟสเดอร์/ชื่อไฟล์ข้อมูล ห้ามยาวเกิน 15 ตัวอักษร  
                 - ห้ามมีตัวอักขระพิเศษ เช่น ~ ! @ # $ % ^ & * ( ) ` ; < > ? , [ ] { } ‘ ” + และ |  
  - ห้ามใช้ช่องว่าง หรือเคาะ space bar ถ้าจ าเป็นต้องมีให้ใช้ dash (-) หรือ underscores 
(_) แทนในการตั้งชื่อไฟล์ 
  - การใส่วันที่ในชื่อไฟล์ ควรใช้ Format ที่เป็นปีขึ้นก่อน เพราะเวลาเรียงล าดับในโฟลเดอร์ 
จะได้อ่านตามปีล่าสุดขึ้นก่อน ตามด้วยเดือนและวัน 
      การตั้งชื่อไฟล์ที่ไม่ถูกต้อง จะมีผลต่อการเข้าถึงและส ารองข้อมูลเป็นอย่างยิ่ง ยังไงรบกวน 
ทุกคนตั้งชื่อไฟล์ให้ถูกต้อง เพื่อการใช้งาน ENV-DATA ที่สมบูรณ์ 

2.4 เมื่อต้องการใช้งานไฟล์ข้อมูลใด ผู้ใช้งานควรบันทึกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการลงเครื่องคอมพิวเตอร์ของ
ตนเอง ไม่ควรเปิดไฟล์จากใน ENV-DATA เพราะผู้ใช้งานคนอื่นจะไม่สามารถใช้งานไฟล์นั้นได้ และเป็นการลด
ภาวะการโหลดของเครื่อง ENV-DATA ด้วย 
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2.5 ผู้น าเข้าข้อมูลทุกคน ควรมีการส ารองไฟล์ข้อมูลไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของตนเองด้วยอีกทาง
หนึ่ง เพ่ือเป็นการป้องกันกรณีไฟล์เสีย/สูญหาย หรือเครื่อง ENV-DATA มีปัญหากรณีเหตุสุดวิสัย 

 

เทคโนโลยีสมัยใหม่ที่เปลี่ยนแปลงไปอย่างรวดเร็ว ถือว่าเป็นตัวขับเคลื่อนที่ส าคัญที่จะช่วยให้ผู้ใช้งาน
สามารถเก็บรวบรวมข้อมูล การแก้ไขเปลี่ยนแปลง การเรียกดูข้อมูล การประมวลผล การใช้งานร่วมกันแบบ
หลายๆคน และการวิเคราะห์ข้อมูลท าได้ง่ายขึ้น เพ่ิมคุณค่าและประโยชน์ในการใช้งานข้อมูลและสารสนเทศที่
ได้มาให้มากขึ้น ในขณะเดียวกันเทคโนโลยียังสามารถช่วยให้เกิดการพัฒนาและปรับปรุงกระบวนการในการ
ท างานให้มีประสิทธิภาพ ใช้เวลาในการท างานที่ลดลง ลดปัญหาข้อมูลซ้ าซ้อน ดังนั้น เทคโนโลยีจึงมี
ความส าคญัต่อการพัฒนาองค์กรเป็นอย่างยิ่ง 

 

อย่างไรก็ตาม การน าเทคโนโลยีไปใช้ในการพัฒนาองค์กรให้ส าเร็จก็ขึ้นอยู่กับความพร้อมของปัจจัย
ภายในองค์กรหลายด้าน ได้แก่ ฮาร์ดแวร์ ซอฟท์แวร์ ข้อมูลและสารสนเทศ ฐานข้อมูล ระบบเครือข่ายการ
สื่อสาร ความซับซ้อนของกระบวนการท างาน บุคลากรที่ท างานเกี่ยวกับระบบสารสนเทศ และที่ส าคัญคือ
ผู้ใช้งาน โดยต้องอาศัยการปรับตัวบริหารการเปลี่ยนแปลงที่ดี เพ่ือให้ผู้ใช้งานเกิดการยอมรับและใช้งาน
เทคโนโลยีได้อย่างเต็มประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดได้ 

 


