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คําอธิบายวิธีจัดทํารายงานผลการปฏิบัติตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน 

  กรมอนามัย โดยกลุมตรวจสอบภายใน ไดกําหนดแบบรายงานผลการปฏิบัติตามขอเสนอแนะ
ของผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน (แบบ ตส.ปจ.-2562-2) เพื่อใหผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน  
ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานจัดทํารายงานขอตรวจพบและขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายใน ใหกับหัวหนา
หนวยงานรับทราบพรอมส่ังการใหมีการแกไขตามขอเสนอแนะตามประเด็นตรวจพบหรือขอเสนอแนะฯ และ
จัดสงรายงานฯ พรอมใหระบุเอกสารหลักฐานประกอบการแกไขฯ ใหกลุมตรวจสอบภายใน ตามวันและเวลาท่ี
กําหนด (ภายในวันท่ี 15 หลังส้ินแตละไตรมาส) และจัดเก็บเอกสารหลักฐานประกอบการแกไขฯ ไวท่ีหนวยงาน
ใหกลุมตรวจสอบภายในตรวจสอบตอไป และมีคําอธิบาย ดังนี้ 

(1) ใหระบุ “ช่ือหนวยงานรับตรวจ” และระบุ “ไตรมาสท่ีตรวจ” 
(2) ใหระบุ “วัน เดือน ป” ท่ีหนวยงานไดรายงานผลการปฏิบัติตามขอเสนอแนะฯ แลวเสร็จ 
(3) ใหระบุ “เรื่องท่ีตรวจพบ” เชน การตรวจสอบทางการเงิน (Financial Auditing) 1.มีคําส่ังแตงต้ัง

มอบหมายเปนลายลักษณอักษรกําหนดสิทธิผูใชงานในระบบ KTB Corporate และเปนปจจุบัน เปนตน 
(4) ใหระบุ “ผลการตรวจสอบ (ขอตรวจพบ) ของผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน” เชน มี/ไมเปน

ปจจุบัน เนื่องจากเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานลาออกไปรับราชการท่ีหนวยงานอื่น”เปนตน 
(5) ใหระบุ “ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน” เชน ใหผูรับผิดชอบเรงดําเนินการ

จัดทําคําส่ังฯ ใหเปนปจจุบัน เปนตน 
(6) ใหระบุ “ผลการส่ังการ/ความเห็นของหัวหนาหนวยงาน” เชน ใหผูรับผิดชอบเรงดําเนินการจัดทําคําส่ัง

ฯ ใหเปนปจจุบันตามขอเสนอแนะฯ เปนตน 
(7) ใหระบุ “เครื่องหมาย ” กรณีไดดําเนินการแกไขเรียบรอยแลว / ระบุ “เครื่องหมาย ” กรณียัง

ไมไดแกไข 
(8) ใหระบุ “เอกสาร/หลักฐานอางอิง” เชน เอกสารหมายเลข 1 คําส่ังแตงต้ังมอบหมายกําหนดสิทธิ

ผูใชงานในระบบ KTB Corporate ท่ี 1/2562 ลว 1 ม.ค.62 เปนตน 
(9) ใหคณะผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน ลงลายมือช่ือผูจัดทํา (ลงลายมือช่ือตามจํานวนรายช่ือใน

คําส่ังผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน ท่ี 1056/2561 ลว.27 พ.ย.61) 
(10) ผูอํานวยการฯ เปนผูลงลายมือช่ือและวันเดือนปท่ีรับรองรายงานฯ 

***หมายเหตุ 
 หากผูตรวจสอบภายในตรวจสอบตามแบบ ตส.ปจ.-2562-1 เรียบรอยแลว พบวามีการปฏิบัติงาน
ถูกตองเปนไปตามระเบียบฯ ไมมีประเด็นขอตรวจพบ ไมตองจัดทํารายงานผลการปฏิบัติตามขอเสนอแนะของ 
ผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน (แบบ ตส.ปจ.-2562-2)  
 แตหากพบวามีการปฏิบัติงานไมเปนไปตามระเบียบฯ ใหนําประเด็นท่ีไมเปนตามระเบียบฯ มาจัดทํา
รายงานผลการปฏิบัติตามขอเสนอแนะของผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน  และใหสงรายงานผลการปฏิบัติ
ตามขอเสนแนะฯ (แบบ ตส.ปจ.-2562-2) (ผานระบบ Google Form) ภายในวันท่ี 15 หลังส้ินแตละไตรมาส 
(สงมาพรอมกับรายงานผลการตรวจสอบของผูตรวจสอบภายในประจําหนวยงาน แบบตส.ปจ.-2562-1) ดังนี้ 
 ไตรมาส 1 (ต.ค.61- ธ.ค.61)  สงรายงานฯ ภายในวันท่ี 15 ม.ค.62 
 ไตรมาส 2 (ม.ค.62- มี.ค.62)  สงรายงานฯ ภายในวันท่ี 15 เม.ย.62 
 ไตรมาส 3 (เม.ย.62- มิ.ย.62)  สงรายงานฯ ภายในวันท่ี 15 ก.ค.62 
 ไตรมาส 4 (ก.ค.62- ก.ย.62)  สงรายงานฯ ภายในวันท่ี 15 ต.ค.62 

แบบ ตส.ปจ. - 2562 - 2 




