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(ร่าง) ขอบเขตงาน (Term of Reference : TOR) จ้างออกแบบและผลิตสื่อแนะนำ พร้อมสอนเทคนิค 
การใช้งานระบบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อ (E-manifest)  

1. หลักการและเหตุผล  
กรมอนามัย ได้มีการพัฒนาระบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อ (E-manifest) ซึ ่งเป็นเครื ่องมือสำคัญใน         

การควบคุมกำกับและติดตามการจัดการมูลฝอยติดเชื้อ ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง มาตรการควบคุม
กำกับการขนมูลฝอยติดเชื้อ เพ่ือป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2565 ซึ่งกฎหมายกำหนดให้ผู้รับผิดชอบ
แหล่งกำเนิดมูลฝอยติดเชื้อ ผู้ขนและผู้กำจัด ต้องมีการใช้งานระบบ E-manifest ทุกครั้งที่มีการขนมูลฝอยติดเชื้อ      
ไปกำจัดหรือกำจัดเอง แล้วแต่กรณี นอกจากนี้ผู้ดูแลระบบ (Admin) และหน่วยงานควบคุมกำกับ ได้แก่ ศูนย์อนามัย
ที่ 1 – 12 สถาบันพัฒนาสุขภาวะเขตเมือง สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสำนัก
สิ่งแวดล้อม กรุงเทพมหานคร สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุมกำกับการจัดการมูลฝอยติดเชื้อในพื้นที่ ได้ 
ปัจจุบันมีจำนวนผู้เข้าใช้งานระบบ E-manifest เพิ่มขึ้นอย่างต่อเนื่อง โดยเฉลี่ย 3,900 แห่งต่อวัน ดังนั้น เพ่ือ       
การส่งเสริม สนับสนุน และสื่อสารประชาสัมพันธ์ จึงจำเป็นต้องออกแบบและผลิตสื่อแนะนำ พร้อมสอนเทคนิคการใช้
งานระบบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อ (E-manifest) เพื่อสร้างความเข้าใจต่อการใช้งานระบบบริหารจัดการมูลฝอย       
ติดเชื้อ (E-manifest) เพื่อให้ผู้ใช้งานระบบฯ มีความรู้ ความเข้าใจในการใช้งาน และสามารถใช้งานได้อย่างถูกต้อง
และมีประสิทธิภาพ เพื่อให้เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง มาตรการควบคุมกำกับการขนมูลฝอย      
ติดเชื้อ เพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2565  

2. วัตถุประสงค ์ 
1. เพื่อให้ผู ้รับผิดชอบแหล่งกำเนิดมูลฝอยติดเชื้อ ผู้ขนและผู้กำจัดมูลฝอยติดเชื้อ มีความรู้ ความเข้าใจ          

ในการใช้งานระบบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อ (E-manifest) และสามารถใช้งานได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
 2. เพื่อให้ผู ้ดูแลระบบ (Admin) และหน่วยงานควบคุมกำกับ ได้แก่ ศูนย์อนามัยที่ 1 – 12 และ สสม. 
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสำนักสิ่งแวดล้อม กรุงเทพมหานคร มีความรู้ ความ
เข้าใจในการใช้งานระบบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื ้อ (E-manifest) และสามารถใช้งานได้อย่างถูกต้องและ              
มีประสิทธิภาพ 
3. รายละเอียดงานจ้างและเงื่อนไขการจ้าง 
 ผู้รับจ้างต้องดำเนินการออกแบบ และผลิตสื่อคลิปวิดีโอแนะนำ พร้อมสอนเทคนิคการใช้งานระบบบริหาร
จัดการมูลฝอยติดเชื้อ (E-manifest) จำนวน 4 เรื่อง โดยนำเสนอภาพประกอบพร้อมเสียงบรรยาย (Announcer)  
แบบสื ่อผสม เช ่น มีส ่วนของ Infographic และ Motion graphic ที ่สำนักอนามัยสิ ่งแวดล้อมเป็นผู ้กำหนด              
โดยผู้รับจ้างจะต้องดำเนินการด้านลิขสิทธิ์ให้ถูกต้อง โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

3.1 ผู้รับจ้างต้องจัดทำบทวีดิทัศน์ (Script) ตามกรอบเนื้อหาที่สำนักอนามัยสิ่งแวดล้อมเป็นผู้กำหนด และ    
ส่งมอบบทวีดิทัศน์ (Script) และกรอบแสดงเรื่องราวที่สมบูรณ์ของวีดิทัศน์ (Story Board) ในรูปแบบไฟล์ .PDF 
จำนวน 1 ไฟล์ 

3.2 ผู้รับจ้างต้องออกแบบและผลิตสื่อคลิปวิดีโอฯ ในรูปแบบที่ทันสมัย น่าสนใจ และทำในระบบ Full HD 
พร้อมตัดต่อภาพและเสียงบรรยาย (Announcer) ที่สอดคล้องกับบทวีดิทัศน์ 
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3.3 ผู้รับจ้างต้องดำเนินการจัดทำคู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อ (E-manifest) ตาม        
ที่สำนักอนามัยสิ่งแวดล้อมเป็นผู้กำหนด  

3.4 ผู้รับจ้างต้องดำเนินการจัดทำสื่อวีดิทัศน์ ไฟล์ฉบับสมบูรณ์ ประกอบด้วย 
3.4.1 ไฟล์ต้นฉบับวีดิทัศน์ ในรูปแบบไฟล์ .MOV จำนวน 1 โฟลเดอร์ 
3.4.2 ไฟล์วีดิทัศน์ ในรูปแบบไฟล์ .MP4 จำนวน 1 โฟลเดอร์ 
3.4.3 ไฟล์เสียงบทพากย์ในรูปแบบไฟล์ .MP3 จำนวน 1 โฟลเดอร์  
3.4.4 ไฟล์ภาพประกอบการจัดทำวีดิทัศน์ ทั้งภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวในรูปแบบไฟล์ AI และ 

JPEG จำนวน 1 โฟลเดอร์  
3.4.5 ไฟล์ต้นฉบับคู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการมูลฝอยติดเชื้อ (E-manifest) ในรูปแบบไฟล์ 

.Pdf และไฟล์ .word จำนวน 1 โฟลเดอร์  
3.4.6 ผู้รับจ้าง จัดส่งไฟล์งานทั้งหมดที่ผ่านการพิจารณาและอนุมัติแล้ว ให้สำนักอนามัยสิ่งแวดล้อม         

โดยบันทึกลงในแฟลชไดรฟ์ (USB Flash drive) จำนวน 1 ชุด ซึ่งแต่ละชุดบรรจุไฟล์งาน 
ตามข้อ 3.4.1 – 3.4.5 

เงื่อนไขการจ้าง 
1. ผู ้ร ับจ้างที ่เป ็นผู ้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) ให้จัดส่งใบขึ ้นทะเบียน 

ผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) มาพร้อมใบเสนอราคา  
2. ผู้รับจ้างต้องออกแบบงานตามที่สำนักอนามัยสิ่งแวดล้อมกำหนด 
3. ผู้รับจ้างต้องส่งต้นฉบับให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจแก้ไขชิ้นงานที่ผลิตทุกชิ้นก่อนนำไปผลิต    

ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการ   

4. คุณสมบัติของผูร้ับจ้าง 
 ๑. มีความสามารถตามกฎหมาย  

๒. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
          ๓. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ  
         ๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราวเนื่องจาก
เป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง
กำหนดตามท่ีประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง                                                                                                                  

 ๕. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน ของหน่วยงานของ
รัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน เป็นหุ้นส่วน ผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย  
           ๖. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
            ๗. เป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างผลิตสื่อ 
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5. งบประมาณ  
 สำนักอนามัยสิ่งแวดล้อม ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ภายใต้โครงการเพิ่มประสิทธิภาพระบบบริหารจัดการ
มูลฝอยติดเชื้อของประเทศ วงเงินงบประมาณเป็นจำนวนเงิน 100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 

6. ระยะเวลาส่งมอบงาน 
 ผู้รับจ้างต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน 75 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง 

7. งวดและการจ่ายเงิน 
7.1 กำหนดเวลาการส่งมอบงาน หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน 75 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง 
7.2 ผู้ว่าจ้างกำหนดจ่ายเงิน จำนวน 2 งวด โดยแบ่งจ่ายเงินออกเป็น 2 งวด ดังนี้ 

  - งวดที่ 1 จ่ายเงินร้อยละ 40 ของวงเงินค่าจ้างทั้งหมด กำหนดส่งมอบงานภายใน 15 วัน นับถัด
จากวันลงนามในสัญญาจ้าง ผู้รับจ้างต้องส่งมอบงานตามเงื่อนไขการส่งมอบงานข้อ 3.1 

- งวดที่ 2 จ่ายเงินร้อยละ 60 ของวงเงินค่าจ้างทั้งหมด กำหนดส่งมอบงานภายใน 75 วัน นับถัด
จากวันลงนามในสัญญาจ้าง ผู้รับจ้างปฏิบัติตามข้อ 3.2 – 3.3 และส่งมอบงานตามข้อ 3.4 และคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุมีมติตรวจรับพัสดุเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  

8. อัตราค่าปรับ 
ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารการจ้างนี้หรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือจะกำหนด ดังนี้ 
8.1 ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่การจ้างช่วง

งานแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้รับอนุญาตให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วน
ดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดชอบหรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้และผู้รับจ้างจะยังคงต้อง
รับผิดชอบในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วงหรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้น      
ทุกประการ  

กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่งผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้าง
เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 10 ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกยกเลิก
สัญญา 

8.2 กรณีท่ีผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญา ผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับ
เป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคาค่าจ้าง แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท 

9. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง และการบริการหลังการส่งมอบงาน 
ผู้รับจ้างซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทำสัญญาจ้าง จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง        

ที่เกิดขึ้น ภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า 6 เดือน นับถัดจากวันที่กรมฯ ได้รับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องดำเนินการแก้ไข
ให้สามารถใช้งานได้ตามปกต ิภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง 

10. หลักเกณฑ์พิจารณาข้อเสนอ 
  พิจารณาคัดเลือกโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 

11. กรรมสิทธิ์ของงานจ้าง 
งานจ้างทั้งหมดในครั้งนี้ ถือเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ว่าจ้าง ห้ามผู้รับจ้างนำไปจำหน่ายหรือทำซ้ำ หรือเผยแพร่     

โดยไม่ได้รับอนุญาต 
 
 


